НОТАРИУС _______________

	              НОТАРИУС _______________
_______________ __________________ ________________

________, город _________, улица __________________, д. _______, строение _______,

Телефон: 8(___) ___-__-__, 8(___) ___-__-__




ПРИКАЗ №_______

«О внедрении системы видеонаблюдения»

В целях исполнения требований Федерального закона №152-ФЗ от 27 июля 2006 года        «О персональных данных», настоящим определяю:
      1. Утвердить прилагаемое «Положение о видеонаблюдении в нотариальной конторе          нотариуса __________». 

2. Назначить ____________________, ответственным за организацию эксплуатации и            техническое обслуживание системы видеонаблюдения в   нотариальной конторе нотариуса _________ (далее – НК).
3. Внедрить систему видеонаблюдения в помещениях НК с __ _________201_.

4. Утвердить следующий перечень должностных лиц, имеющих доступ к системе                    видеонаблюдения:
	
	Должность
	ФИО

	1.
	Нотариус
	

	2.
	ВРИО Нотариуса
	…

	3.
	Системный администратор
	…

	4.
	_________________
	

	5.
	_________________
	


5. Должностным лицам, имеющим доступ к системе видеонаблюдения                                           руководствоваться «Положением о видеонаблюдении в нотариальной конторе нотариуса ___________________»  .
6. Уведомить работников НК об изменениях в Правилах внутреннего трудового распорядка по причинам, связанными с изменением организационных и технологических условий труда (внедрением системы видеонаблюдения), под роспись.

7. Поручить __________________________________________ разместить в зонах            

видимости камер системы видеонаблюдения НК, текстовые и/или графические                        предупреждения о возможной фото-, видеосъемке.

«___» _______ 202_ г.  

                Нотариус






__.__. __________________

	               НОТАРИУС _______________

_______________ __________________ ________________

________, город _________, улица __________________, д. _______, строение _______,

Телефон: 8(___) ___-__-__, 8(___) ___-__-__




УТВЕРЖДАЮ

Нотариус
_____________ __.__. 

«___» _____________202__ г
ПОЛОЖЕНИЕ О ВИДЕНАБЛЮДЕНИИ 
В НОТАРИАЛЬНОЙ КОНТОРЕ НОТАРИУСА _________________________
Содержание:

4Введение


41.
Цели осуществления видеонаблюдения:


42.
Способы осуществления видеонаблюдения


43.
Порядок введения видеонаблюдения


44.
Режим видеонаблюдения


5.
Порядок доступа к записям системы видеоконтроля, их хранения                                        

       и уничтожения
5

56.
Ответственность


       6Приложение 1.




Введение

Настоящее Положение о видеонаблюдении в нотариальной конторе                                         

нотариуса________________  (далее - Положение и НК) устанавливает порядок проведения видеоконтроля на территории   и в помещениях НК, расположенных по адресу: ________________________________________ и устанавливает цели и способы его                   осуществления, порядок внедрения, доступа к записям, их хранения и уничтожения, а также  привлечения к ответственности.
1. Цели осуществления видеонаблюдения:

Видеоконтроль на территории НК осуществляется с целью:

1.1. Повышения эффективности обеспечения режима безопасности в НК;

1.2. Объективного документирования хода событий;

1.3. Выявления ситуаций, которые являются нетиповыми в зоне осуществления контроля;

1.4. Осуществления контроля в условиях, где иными средствами обеспечить его невозможно.
2. Способы осуществления видеонаблюдения
Видеоконтроль осуществляется следующими способами:

2.1. при помощи камер открытого видеонаблюдения, установленных по периметру здания; 

2.2. при помощи камер открытого видеонаблюдения, установленных в помещениях НК.

3.  Порядок введения видеонаблюдения
3.1. Видеонаблюдение осуществляется в соответствии c приказом нотариуса ____________  на основании п.__         Правил внутреннего трудового распорядка.

3.2. Приказом нотариуса ____________ назначаются ответственные за внедрение системы                       видеонаблюдения и ее эксплуатации.

3.3. Лица, являющиеся работниками НК на момент введения системы видеонаблюдения,              должны в письменной форме выразить свое согласие или несогласие на введение данной           системы. Если работник не согласен на изменение условий трудового договора, то после     выполнения процедур, предусмотренных Трудовым кодексом РФ (письменное уведомление о предстоящих изменениях, предложение другой работы) трудовой договор с ним может быть расторгнут по пункту 7 статьи 77 ТК РФ.
3.4. Новые работники выражают свое согласие на ведение видеонаблюдения путем               ознакомления с Правилами внутреннего трудового распорядка организации.

3.5. О видеонаблюдении в публичных местах работники и посетители НК оповещаются надписями и символами установленного типа на видных местах.
3.6. Места размещения и типы установленных видеокамер, приведены в приложении 1.

4. Режим видеонаблюдения

4.1. Видеонаблюдение в НК ведется круглосуточно.

4.2. При необходимости изменения режима видеонаблюдения работник вправе обратиться к руководству НК со служебной запиской.
5. Порядок доступа к записям системы видеоконтроля, их хранения и уничтожения

5.1. Записи с камер видеонаблюдения подлежат хранению в течение срока, установленного п.5.5. настоящего Положения.
5.2. Место хранения видеозаписей: помещение № ______, сервер системы видеонаблюдения.  
5.3. Доступ к видеозаписям имеют: _________________________________________________.

5.4. Просмотр записанных изображений осуществляется в зоне ограниченного доступа.

5.5. Срок хранения видеозаписей составляет ___ дней, по истечении данного срока записи подлежат уничтожению. Если камеры видеонаблюдения зафиксировали конфликтную (нестандартную) ситуацию, то для таких записей устанавливается специальный срок хранения - ___ месяцев. Если камеры зафиксировали конфликтную ситуацию между посетителем и    работником НК, либо факты противоправных действий, то такие записи подлежат хранению в течение срока исковой давности, т.е. в течение трех лет.

5.6. Передача записей с камер видеонаблюдения третьей стороне допускается только в                исключительных случаях (по запросу следственных и судебных органов, а также по запросу граждан, изображенных на видеозаписи). Вопрос о передаче записей решает нотариус _____________.

5.7. Использование изображения лиц, зафиксированных видеокамерой, без их согласия              допускается только в следующих случаях:

- если изображение используется в государственных, общественных или публичных 
интересах;

- если гражданин позировал за плату;

- если изображение получено при съемке, которая проводится в местах, открытых для 
свободного посещения или на публичных мероприятиях (семинарах, конференциях и т.д.), за исключением случаев, когда такое изображение является основным объектом использования. 

6. Ответственность

6.1. Лица, виновные в причинении вреда нарушением конфиденциальности записей с камер видеонаблюдения, несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим               законодательством РФ.

 
	Места размещения, перечень, тип видеокамер
	                                Приложение 1.
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	Объект информатизации
	Этаж
	№ помещения
	Тип видеокамеры
	Модель камеры

	1.
	Комната посетителей (Холл)
	2
	б/н
	IP видеокамера, купольная
	IPEYE-3851S

	2.
	ИСПДн “Нотариальные действия”
	2
	1
	IP видеокамера 
	Sony SNC-ER585

	3.
	ИСПДн “Нотариальные действия”
	2
	2
	IP видеокамера 
	Sony SNC-ER585

	4.
	ИСПДн “Нотариальные действия”
	2
	4
	IP видеокамера
	Sony SNC-ER585

	5.
	ИСПДн “Бухгалтерия и кадры”
	2
	3
	IP видеокамера
	Trendnet TV-IP851WC
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