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1 Общие сведения о информационной системе
[bookmark: _Hlk59007923][bookmark: _Hlk49526618]1.1 Наименование информационной системы: Информационная система персональных данных «Нотариальные действия» Нотариуса_____ (далее - ИС).
1.2 Расположение ИС: 
ИС располагается «Указать месторасположение» по адресу: «Указать адрес»
Схемы расположения элементов ИС, размещённых на территории принадлежность относительно границ контролируемой зоны приведены в Приложении 1. Схемы расположения элементов ИС, установленных в здании, относительно границ контролируемой зоны приведены в Формулярах на АРМ.
1.3 Назначение ИС:
Информационная система «Нотариальные действия» принадлежность предназначена для: Цель обработки из политики
- совершения нотариальных действий в интересах физических лиц, обеспечение защиты прав и законных интересов граждан при осуществлении нотариальной деятельности, совершения иных действий в отношении физических лиц, предусмотренных действующим законодательством РФ,  регистрации нотариальных действий в Единой информационной системой нотариата;
- осуществления обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Нотариуса, в том числе по предоставлению персональных данных в органы государственной власти.
В ИС осуществляется обработка информации ограниченного распространения, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну и общедоступная информация.
1.4 Требуемый уровень защищенности: УЗ __ («Акт определения уровня защищенности информационной системы… от __.__._____ г.). Уровень защищенности и дата из акта определения уровня защищенности


2. Конфигурация информационной системы
2.1 Архитектура и состав ИС 
ИС по типу информационных систем является единой информационной системой для всех обрабатываемых данных защищаемой информации. Для взаимодействия элементов ИС используются выделенные кабельные системы, линии связи и стек протоколов TCP/IP. При информационном взаимодействии с внешними информационными системами применяется сеть общего пользования Интернет.
ИС предназначена для ведения кадровой работы и бухгалтерского учета, регулирования трудовых и иных, непосредственно связанных с ними отношений (содействие в трудоустройстве, обучение и продвижение по службе, обеспечение личной безопасности, контроль количества и качества выполняемых работ, обеспечение сохранности имущества) и обеспечивает информационное взаимодействие с информационными системами и ресурсами органов государственной власти (Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также иные органы государственной власти).
В качестве носителей защищаемой информации в ИС используются стационарные носители защищаемой информации, установленные в системные блоки АРМ и серверов (при наличии северов), размещённых в ИС.
Формирование (наполнение) ИС осуществляется нотариусами, помощниками нотариуса со своего рабочего места путем внесения информации в ПО.
Имеется возможность выводить информацию на печать.
При передаче персональных данных во внешние по отношению к ИС информационные системы, при этом все каналы связи системы взаимодействия, выходящие за пределы контролируемых зон участников взаимодействия, защищены с помощью сертифицированных средств криптографической защиты информации.
2.1 Состав оборудования информационной системы
ПЕРЕЧЕНЬ
основных технических средств и систем, установленных в ИС
Таблица 1.
	№ 
п/п
	Тип устройства
	Название АРМ
	Размещение на объекте
	Номер формуляра 


	1. 
	АРМ
	АРМ нотариуса
	
	1

	2. 
	АРМ
	АРМ помощника
	
	2

	3. 
	Сервер
	Сервер ИС если есть
	
	3

	4. 
	…
	
	
	



Перечень технических средств и схемы размещения АРМ приведены в формулярах на АРМ.  на каждый АРМ должен быть формуляр. Шаблон формуляра в приложении 3
Перечень программного обеспечения, используемого на АРМ и серверах приведен в приложении 2.
3 Используемые средства защиты 
Состав продукции, используемой в целях защиты на АРМ в ИС:
	Наименование СЗИ
	Сведения о сертификации СЗИ

	АРМ нотариуса
	

	КриптоПро CSP
	Сертификат ФСБ России 

	КриптоПро NGate
	Сертификат ФСБ России  
даты сертификатов и номер СЗИ приведены в формулярах

	АРМ помощника
	

	КриптоПро CSP
	Сертификат ФСБ России 

	КриптоПро NGate
	Сертификат ФСБ России  
даты сертификатов и номер СЗИ приведены в формулярах



Номера СЗИ приведены в формулярах на АРМ.
Приложение 1

Схемы расположения основных технических средств, установленных в ИС относительно КЗ, установленных на территории Нотариуса  _____ 
Изобразить схематично расположение КЗ относительно улиц












Приложение 2
Перечень программного обеспечения, используемого в ИС.
	№
п/п
	Наименование программного средства

	АРМ нотариуса

	1. 
	Microsoft Windows 7/10

	2. 
	Enot

	3. 
	Агент администрирования Kaspersky Security Center

	4. 
	Kaspersky Endpoint Security для Windows 

	5. 
	Microsoft Office

	6. 
	SumatraPDF

	7. 
	Realtek Ethernet Controller Driver  

	8. 
	Realtek High Definition Audio Driver  

	АРМ помощника

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	АРМ …

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Указывать основные программы и мажорные версии (первые цифры) программ, используемых для работы: операционная система, офисные пакеты, клиенты ИС ЕИС
















Приложение 3
[bookmark: _Toc77765803]Наименование АРМ: …………….
Адрес: ……………….
Место размещения: ………..
Сетевое имя: Указать сетевое имя
IP-адрес: Указать ip-адрес
ОС Windows версия: Указать версию Windows 
Состав ОТСС:
	№
	Наименование
	Модель
	Номер

	1. 
	Системный блок
	
	

	2. 
	Монитор
	
	

	3. 
	Клавиатура 
	
	

	4. 
	Манипулятор «мышь»
	
	

	5. 
	Принтер
	
	

	6. 
	Сканер
	
	

	7. 
	Телефон
	
	

	8. 
	ИБП
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	




Схема расположения технических средств АРМ на объекте информатизации
Относительно контролируемой зоны






Сведения об изменениях информационной (автоматизированной) системы и средств защиты информации.
	№
п/п
	Дата внесения изменения
	Документ, на основании которого внесены изменения
	Пункт технического паспорта, в который внесены изменения
	Краткая характеристика изменений
	Подпись лица, внесшего изменения

	1. 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
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