Уведомление заполняется на сайте Роскомнадзора по ссылке 
https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/notification/form/
Вы можете направить уведомление одним из следующих способов:

1. Сформировать уведомление и направить в бумажном виде

2. Сформировать уведомление и направить в электронном виде с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи

3. Сформировать уведомление и направить в электронном виде с использованием средств аутентификации ЕСИА

В случае, если ранее было подано уведомление, необходимо заполнить только те разделы, в которых изменилась информация по ссылке https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/notification/updateform/
Нижеследующий шаблон содержит всю информацию, которая может потребоваться при заполнении формы. 

Шаблон Уведомления Нотариус
Руководителю Управления Федеральной службы

по надзору в сфере связи, информационных

технологий и массовых коммуникаций

по ____________________________

(наименование территориального органа Роскомнадзора)

   

УВЕДОМЛЕНИЕ

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

 если Уведомление ранее подавалось 

УВЕДОМЛЕНИЕ об изменении сведений, содержащихся в уведомлении о намерении осуществлять обработку персональных данных
	Регион регистрации *
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	Сведения об операторе

	Тип оператора *
	Физическое лицо

	Фамилия, имя, отчество оператора *
	Фамилия

[image: image2.wmf]


Имя
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Отчество
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	Документ, удостоверяющий личность
	Документ
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Серия
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Номер
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Кем выдан
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Дата выдачи
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	СНИЛС 
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	Адрес оператора *
	Индекс 

[image: image11.wmf]


Aдрес местонахождения [выбрать] 
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	[image: image13.wmf]совпадает с адресом местонахождения
Индекс

[image: image14.wmf]


Почтовый адрес [выбрать] 
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	Телефон 
	[image: image16.wmf]



	Факс 
	[image: image17.wmf]



	Адрес электронной почты *
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	Регистрационный номер записи в Реестре *
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Заполняется, если ранее подавалось уведомление

	Дата изменения сведений, содержащихся в уведомлении о намерении осуществлять обработку персональных данных *
	[image: image20.wmf]

 Заполняется, если ранее подавалось уведомление

	Регионы обработки 
	


Цели обработки персональных данных *

Заполняется большой блок для каждой цели обработки путем проставления «галочек» в соответствующих полях
№1 Ведение кадрового и бухгалтерского учета Выбрать из списка
	Категории персональных данных *
осуществляет обработку
	Персональные данные

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные водительского удостоверения; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации) ; отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; иные персональные данные; сведения об образовании
Заполняется путем проставления «галочек» в соответствующих полях раздела «Персональные данные» (все кроме «сведения, собираемые посредством метрических программ») «Специальные категории» и «биометрические персональные данные» не заполняем


	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются *
	Работники, Родственники работников, Уволенные работники

	Правовое основание обработки персональных данных *
	[image: image21.wmf]
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

[image: image22.wmf]
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;




Перечень действий * сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
Способы обработки *  смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет
№ 2: Цель обработки данных: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора 

	Категории персональных данных *
осуществляет обработку
	Персональные данные

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; номер телефона;  профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; 
Заполняется путем проставления «галочек» в соответствующих полях раздела «Персональные данные» (все кроме «сведения, собираемые посредством метрических программ») «Специальные категории» и «биометрические персональные данные» не заполняем 





	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются *
	Соискатели

	Правовое основание обработки персональных данных *
	[image: image23.wmf]
обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;




Перечень действий: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; блокирование; удаление; уничтожение; 

Способы обработки: смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет

№ 3: Цель обработки данных: Осуществление нотариальной деятельности 

	Категории персональных данных *
осуществляет обработку
	Персональные данные

фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации) ; иные персональные данные; 
Заполняется путем проставления «галочек» в соответствующих полях раздела «Персональные данные» «Специальные категории» и «биометрические персональные данные» не заполняем


	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются *
	Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются: Физические лица, обращающиеся за совершением нотариальных действий
Выбрать из списка: «иные представители…» вписать «физические лица…»

	Правовое основание обработки персональных данных *
	[image: image24.wmf]
обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;




Перечень действий * сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление;
Способы обработки *  смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет
	


Изменение остальных целей обработки * Удалить остальные цели обработки 
Заполняется, если ранее подавалось уведомление
Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»:
1. Разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных данных. 

2. Лица, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями по защите персональных данных, документами, определяющими политику в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных. Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных;

3. На стенде нотариальной конторы размещен документ, определяющий политику в отношении обработки персональных данных, и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных. 

4. Разработаны модели угроз безопасности персональных данных в информационных системах. В информационных системах установлен 4 уровень защищенности персональных данных. 

5. Обеспечивается учет машинных носителей персональных данных.

6. Обеспечивается восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. 

7. Разработаны правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных. 

8. Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям Федерального закона РФ № 152 «О персональных данных» (в редакции Федерального закона Российской Федерации от 25 июля 2011 г. N 261-ФЗ г. Москва "О внесении изменений в Федеральный закон "О персональных данных") и принятым в соответствии с ним нормативно правовым актам.

9. Исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. Обеспечена сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации.

10.  Для обеспечения безопасности персональных данных применяются программно-технические средства, прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия.
средства обеспечения безопасности:  
1. Средства защиты информации, встроенные в ОС Windows (реализуются следующие меры: идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа, меры по управлению доступом субъектов доступа к объектам доступа, регистрация событий безопасности, межсетевое экранирование)
2. Aнтивирусная защита реализуется в подсистеме антивирусной защиты с помощью Kaspersky EndPoint Security;

3 Контроль и анализ защищенности реализуется подсистемой анализа защищенности при помощи ПО Scanoval

Использование шифровальных (криптографических) средств: используются

класс СКЗИ: КС1

Наименование, изготовители, серийные номера средств шифрования: 

КриптоПро CSP, Сертификат ФСБ России № СФ/124-3612 от 10.01.2019 г. до 10.01.2022 г.
Производитель: ООО «КРИПТО-ПРО» (г. Москва)
КриптоПро NGate, Сертификат ФСБ России № СФ/124-3631 от 30.01.2019 г. до 01.01.2022 г. Производитель: ООО «КРИПТО-ПРО» (г. Москва)
Ответственный за организацию обработки персональных данных:  физическое лицо,

ФИО
почтовый адрес: ____________________

номера контактных телефонов: _______________________
адреса электронной почты: ________________________

Дата начала обработки персональных данных

 (число, месяц, год) – дата начала деятельности 

Срок или условие прекращение обработки персональных данных:

Условие окончания: Прекращение нотариальной деятельности (отзыв лицензии, сложение полномочий)

Осуществление трансграничной передачи персональных данных

Не осуществляется

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ

В поле «Страна» выбрать из выпадающего списка выбрать пункт: «Россия»;    

В поле «Адрес ЦОДа» указать юридический адрес нотариальной конторы;

В поле «Собственный ЦОД» выбрать из выпадающего списка пункт «Да»

Сведения о лицах, имеющих доступ и (или) осуществляющих на основании договора обработку персональных данных, содержащихся в государственных и муниципальных информационных системах Не заполняется
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ: 
Обработка персональных данных без использования средств вычислительной техники осуществляется в соответствии с требованиями «Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. N 687 г. Москва: В отношении каждой категории персональных данных определены места хранения материальных носителей персональных данных;Установлен перечень должностей, осуществляющих обработку персональных данных. Материальные носители персональных данных, обработка которых осуществляется в различных целях, хранятся раздельно. Приняты организационные меры, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. Обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных постановлением правительства РФ от 1 ноября 2012 г. №1119: 

1) организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых размещены информационные системы, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения;

2) обеспечена сохранность носителей персональных данных;

3) утвержден перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах, необходим для выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей;

4) для нейтрализации актуальных угроз безопасности персональным данным применяются программно-технические средства, прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия.

В информационных системах персональных данных реализованы следующие меры по обеспечению безопасности персональных данных: идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа, управление доступом субъектов доступа к объектам доступа, регистрация событий безопасности, антивирусная защита,защита технических средств, защита информационной системы, ее средств систем связи и передачи данных 

 ФИО исполнителя 
___________
Должность 
_________________
Контактная информация исполнителя_______________________
 (должность)                                                                 (подпись)                                                  расшифровка подписи

 «  XX  » XXXXXXX           20 XX г.
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